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II. Содежание календа но-тематического плана
Заданиядля обучающихся

занятий Наименованиеразделов,

2

тем дисциплины

Количествочасов

внеаудиторнойаудиторных (самостоятельной)
занятий

44

2

2

16

2

2

2

2

2

работы

3

Видзанятий

4

Раздел1. Понятиеи классификация
информационныхтехнологий.

Тема 1. Понятие информационныхтехнологий.
I. 1. Информационныетехнологии: понятие,
виды, этапы развития.Рольинформационных
технологийв юридическойдеятельности.

Тема 2. Текстовый процессор.Функциии
возможности программы.

2

3

4

5

6

2.1. Правилаввода и редактированиятекста.

Форматированиеабзацев.Стилевое
офомление текста.
2.2. Созданиеи оформлениесписков:
маркированного, нумерованного,
многоуовневого.
2.3. Созданиеи оформлениетаблиц, объектов
SmartArt. Построениеразличныхтипов
диаграмм.
2.4. Поиск и замена текста.

Интеллектуальныйпоиск информации.
2.5. Созданиедокументовс элементами
графики.Обтеканиеизображений«по

контуру», группировкаизображений.

З семестр
18

комбинированное
занятие

4

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое2
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

Материально-
техническое
обеспечение
занятия,

Интернет-
ресурсы

5

ноутбуки, по

ноутбуки, по

ноутбуки, ПО

ноутбуки, ПО

ноутбуки, ПО

ноутбуки, ПО

Виды внеаудиторной
(самостоятельной) работы

6

Подготовкарефератапо теме

«Применениеобъектов
SmartArt».

Основнаяи
дополнительная
литература

1 (стр.37-44)

(стр. 148-158)

(стр. 159-163)

(стр.16З-166)

(стр.17О-171)

1 (стр. 171-174)



1

7

8

9

2

2.6. Созданиеи редактирование
многостраничногодокумента.Разрыв
раздела, разрывстраницы, расстановка
переносов.
2.7. Оформлениетекста в колонках.

Добавлениесносок: обычных, концевых.

2.8. Созданиестилейзаголовков. Создание
автоматизированногооглавления.

Тема З. Настольнаяиздательская система.
Интерфейс, основные функциии возможности

программы.
10

11

12

3.1. Интерфейс.Панельинструментов.Работа
с шаблонами.
3.2. Созданиебуклета:добавлениетекстовых
полей, стандартныхблоков, вставка
изображений.
3.3. Созданиепубликации
профессиональногоуровня, экспорт
материаловв различныеформаты.

Тема 4. Компьютерныепрезентации: интерфейс,
основные функциии возможностипрограммы.

13

14

4.1. Интерфейспрограммы.Работасо
ст к ой п езентации.
4.2. Добавлениетекстовойи графической
информации.Оформлениепрезентации.

2

2

2

6

2

2

2

8

2

2

З

2

4

2

2

8

4

4

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

5

ноутбуки, по

ноутбуки, ПО

ноутбуки, ПО

ноутбуки,
инте нет

ноутбуки,

интернет

ноутбуки,

интернет

ноутбуки,
инте нет

ноутбуки,

интернет

6

Подготовкарефератапо теме
«Виды стилей заголовков».

Созданиебуклегапо теме:

«Огневая подготовка»

Созданиебуклетапо теме:
«Тактическая подготовка»

Создание презентациипо теме:

«Основные понятия
ипто а ии»

(стр. 174-176)

1 (стр.176-178)

1 (стр. 168-170)

7 (стр. 2-10)

7 (стр. 10-18)

7 (стр. 10-18)

4 (гл.З)

4 (гл.З)



15

16

2

4.3. Вставкатаблиц, объектовSmartArt,
диаграмм.Настройкапрезентации:
добавлениезаголовков, переходов,
гипе ссылок.
4.4. Контрольнаяработа.

Итого З семестр:

2

2

32

12

2

2

2

2

2

2

50

3

4

16

4

практическое
занятие

комбинированное
занятие

Тема 5. Табличный процессор:интерфейс,
основные функциии возможности программы.

17

18

19

20

21

22

5.1. Интерфейспрограммы.Созданиетаблиц,
ввод и фомати ование данных.

таблицах,5.2. Анализ данных в

использование именнованных диапазонов.

Применениевстроенныхфункций.
5.3. Созданиеи редактированиеразличных
типов диаграмм.

5.4. Созданиесписков. Сортировкаи

ильтрация данных. Расширенныеильт ы.

5.5. Промежуточныеитоги. Группировка,
проверка, анализ. Импортданных с web-

ст аниц.
5.6. Анализ данных с помощью сводных
таблиц:создание, фильтрация,группировка
полей.Сводныедиаг аммы.

4 семестр
2

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое2
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

20

5

ноутбуки,

интернет

ноутбуки

поноутбуки,

ноутбуки, ПО

поноутбуки,

ноутбуки, ПО

ноутбуки, ПО

ноутбуки, ПО

6

Созданиепрезентациипо теме:
«Основные понятия

стеганографии»

Изготовлениенаглядного
пособияпо теме
«Виды диаграмм».

4 (гл.3)

(стр. 179-186)

1 (стр. 195-196)

1 (стр.2О5-2О8)

(стр.198-205)

(стр.2О2-2ОЗ)

1 (стр.2ОЗ-205)

Раздел2. Созданиефотокомпозиционного
субъективногопортрета. Средства
искусственногоинтеллекта. Основы
информационнойбезопасности.СПС
КонсультантПлюс.



1 2

Тема 6. Созданиефотокомпозиционного
субъективногопортрета.Интерфейси
функционалпрограммы.
23

24

25

26

6.1. Интерфейспрограммы. Возможности
конструкторапрограммы.
6.2. Созданиефотокомпозиционного
субъективногопортретас помощью
встроеннойбиблиотекистилей. Создание
розыскнойориентировки.
6.3. Созданиемужскоголица с

использованием встроеннойбиблиотеки
стилей п ог аммы.
6.4. Созданиеженского лица с

использованием встроеннойбиблиотеки
стилей п ог аммы.

Тема 7. Сервисысети Интернет.Средства
искусственного интеллекта.
27

28

29

7.1. Использованиеметодов искусственного
интеллекта в обучающихсистемах. Основы
нейросетей:ст к а, п инцип аботы.
7.2. Перспективыразвитиякомпьютерных
интеллектуальныхсистем. Работас интернет-
приложениями на основе искусственного
интеллекта.

7.3. Использованиесервисови
информационныхресурсовсетиИнтернетв

профессиональнойдеятельности.

8

2

2

2

2

6

2

2

2

6

3

4

4

8

4

4

4

4

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

практическое
занятие

комбинированное
занятие

комбинированное
занятие

комбинированное
занятие

5

ноутбуки, ПО,

интернет

ноутбуки, ПО,
интернет

ноутбуки, ПО,
интернет

ноутбуки, ПО,

интернет

ноутбуки, ПО,

интернет

ноутбуки, ПО,

интернет

ноутбуки, ПО,

интернет

6

Изготовлениенаглядного
пособияпо теме «Создание
фотокомпозиционного
портретапо словесному

описанию».

Изготовлениенаглядного
пособияпо теме «На что
способенискусственный

интеллект сегодня и

каков его потенциал».

Изготовлениенаглядного
пособия по теме «Интернети

его возможности».

8 (стр. 15-34)

8 (стр. 34-47)

8 (стр. 91-99)

8 (стр. 99-112)

9 (стр.5-14)

9 (стр.17-19)

9 (стр. 112-124)

Тема 8. Основыинформационнойбезопасности.
Организациязащиты информации.



30

31

32

2

8.1. Понятиеинформационнойбезопасности.
Ценностьинформации.Анализугроз
информационнойбезопасности.
8.2. Наиболеераспространенныеугрозы
информационнойбезопасностии её
составляющие.

8.3. Уровниинформационнойбезопасности
(законодательный, административный,
п оцед ный .

2

2

2

12

2

2

2

2

З

2

2

4

2

2

4

комбинированное
занятие

комбинированное
занятие

комбинированное
занятие

комбинированное
занятие

практическое
занятие

комбинированное
занятие

практическое
занятие

5

ноутбуки, ПО,

интернет

ноутбуки, ПО,

интернет

ноутбуки, ПО,

интернет

ноутбуки,

Консультант
Плюс,

интернет
ноутбуки,

Консультант
Плюс,

инте нет
ноутбуки,

Консультант
Плюс,

интернет
ноутбуки,

Консультант
Плюс,

инте нет

6

1 (стр. 286-292)

Созданиепрезентациипо теме

Тема 9. Работа со справочно-правовыми и

информационно-поисковымисистемами. СПС
КонсультантПлюс.

9.1. СПС КонсультантПлюс:интерфейс
программы.Поиск и сохранениедокументов

33 в СПС КонсультантПлюс.

9.2. Видыпоиска в СПС КонсультантПлюс:
быстрыйпоиск, поиск документапо34
реквизитам, поиск справочнойинформации.
9.3. Аналитическиевозможности СПС
КонсультантПлюсдля решенияразличных35
практическихзадач.

9.4. Решениепрофессиональныхзадач с

помощью СПС КонсультантПлюс.36

«Кибербезопасность»

Изготовлениенаглядного
пособияпо теме «ИТ в

профессиональной
деятельности».

Созданиебуклетапо теме
«Как искать информациюв
системе КонсультантПлюс».

Созданиебуклетапо теме

«КонсультантПлюси его

возможности».

(стр. 339-343)

(стр. 288-301)

2 (занятие 1)

2 (занятие 2)

2 (занятие З)

2 (занятие 4)



1 2

9.5. Возможностисистемы по поиску и

анализусудебнойпрактики.37

9.6. Контрольнаяработа.38

Итого4 семестр:
Итого 2 курс:

2

2

44

76

4

практическое
занятие

комбинированное

5

ноутбуки,

Консультант
плюс,

инте нет

6

2 (занятия 1-4)

ноутбуки, ПО
занятие

22

38



N2 п/п

2

з

4

5

ОсетроваИ.С., Осипов Н.А.
7

8

9

10

11

12

13

14

15

Наименование

Информатикаи информационныетехнологии.
Учебник.

КонсультантПлюс:учимся на примерахдля
студентов, обучающихсяпо направлению
юриспруденция. Учебное пособие.

ПТ. Используемаялитература

Основная литература

Автор

В.Л. Камынин, Н.Б. Ничепорук,

Методическиерекомендациидля преподавателей,

ведущих занятие по обучениюработесо СПС
КонсультантПлюс, нап авленис юриспруденция.

М.В.Гаврилов, В.А.Климов

С.Л. Зубарев,М.П. Пшеничнов

В.Л. Камынин, Н.Б. Ничепорук,
СЛ. Зубарев,М.П. Пшеничнов

Дополнительнаялитература

Наименование

Информатикаи ИКТ: учебникдля начального и

среднегопрофессиональногообразования.
Работа пользователя в Microsoft Word 2010. Учебное
пособие.
Работа пользователя в Microsofl Ехсе1 2010. Учебное
пособие.

Руководствопо продукту Microson Publisher 201 О.

Методическоепособие«Методикасоставления
фотокомпозиционногосубъективногопортрета
разыскиваемоголица»

Основы искусственного интеллекта: учебноепособие

Автор

ЦветковаН.С„Великович Л.С.

ЗудиловаТ.В.,ОдиночкинаС.В.
ОсетроваИ.С , Осипов Н.А

ОдиночкинаС.В.ЗудиловаТ.В.

Microsofi Corporation

тарасО.Б.

Е. В. Боровская, Н. А. Давыдова

Интернет-ресурсы

Издательствои год издания

4-е изд., М.: ИздательствоЮрайт, 2020, -

383с. - Серия:Профессиональное
образование.

М.:ООО «Консультант:АСУ», 2021. - 96 с.

М. :ООО «Консультант:АСУ», 2021

Издательство и год издания

М., Академия, 2019 г.

Санкт-Петербург:НИУ ИТМО, 2021 , - 100 с.

Санкт-Петербург:НИУ ИТМО, 2021. - 87 с

Microsoft Corporation, 2021. - 44 с,

Пособие для студентов, 2023 г.

М.: Лабораториязнаний, 2020.
(элеюгронное)

- 130 с.

Методическиерекомендации, презентации, сборникпримеров, обучающиевидеороликипо htt )0-k ).mskobr.ru/uchashimsva/ss 'lki-na-

дисциплине «Информатикаи информационныетехнологии в профессиональнойдеятельности» poleznye-resursy

Руководствопользователя «КонсультантПлюс:Шаг за шагом»

Учебник «Введениев правовуо информатику.Справочныеправовые системы
КонсультантПлюс».
Консультантстудента. Элеюгроннаябиблиотека.

Информационно-коммуникационныетехнологии в образовании

Электронно-библиотечнаясистема «КнигаФонд».Учебная и научная литература.

http://www.consultant.ru.edu/center/

http://www.consultant.ru.edu/center/

http://www.studentlibrary.ru/

http://www.ict.edu.ru/1ib/

http://www.knigafund.ru/


