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2. Содержание календарно-тематического плана

Количество часов Задания для обучающихсяМатериально
~N~Q Наименование разделов, Внеаудитор

.. .. техническое Видывнеаудиторноизаня МдК, тем профессионального Аудиторных пои Вид занятии обеспечение занятия, (самостоятельно”) формы контролятин модуля занятии (самостоятель
~J~~р~ботЫ Интернет- ресурсы работы

2 3 4 5 6
7 семестр

Производственная
практика (по профилю 72
специальности)
Тема 1. 12
Организация работы
подразделения ОВД
Вводный инструктаж. 2 практическое инструктаж по прослушать карточка
Знакомство с местом технике инструктаж по инструктажа
практики безопасности технике

безопасности
2 Ознакомление с заданием 2 практическое индивидуальное изучение собеседование,

практики, правилами задание соответствующих отчет по практике
прохождения практики документов

З Ознакомление с 2 практическое 14, Приказ ГУ МВД изучение собеседование,
правилами внутреннего от 19.03.2019 No 132 соответствующих отчет по практике
распорядка базы практики документов

4 Нормативно-правовая 2 практическое 16,httр://www.соnsult изучить НПА, собеседование,
документация, ant.ru регулирующие отчет по практике
регламентирующая 17, https ://77.мвд.рф деятельность
деятельность ОВД . организации

5 Анализ ведомственных и 2 практическое 16,httр://www.соnsult изучить НПА, собеседование,
локальных актов, ant.ru регулирующие отчет по практике
регулирующих 17, https ://77.мвд.рф деятельность



территориальных
ОВД

деятельность
территориальных ОВД

б Должностные обязанности 2 практическое 17, httрs://77.мвд.рф изучить собеседование,
сотрудников ОВД должностные отчет по практике

. инструкции
Тема 2. Основы 16
управления органами
внутренних дел

7 Структура органов практическое 1, с. 44-54, приказ изучить собеседование,
внутренних дел 2 МВД от 30.04.20 11 структуру ОВД, отчет по практике

N2333 штатное .

расписание,
задачи и функции

8 Методы управления, 2 практическое 1, с. 54-56 изучить собеседование,
применяемые в ОВД применение отчет по практике

методов
управления
руководителями
разного уровня

9 Планирование в 2 практическое 1, с. 131-141 составить план собеседование,
деятельности ОВД 9, Приказ МВД от мероприятий отчет по практике

01.10.2020 N~683
10 Организация работы 2 практическое 1, с. 110-123 рассмотреть собеседование,

коллектива исполнителей распределение отчет по практике
задач и функций
между
сотрудниками

1 1 Мотивация сотрудников 2 практическое ФЗ 342, ФЗ 247 составить таблицу собеседование,
подразделений ОВД методов отчет по практике

. . , , . . . . управления .

12 Взаимодействие между 2 практическое 1, с. 143-170 рассмотреть собеседование,
структурными порядок отчет по практике
подразделениями и взаимодействия



службами ОВД между
подразделениями
и службами

13 Контроль и оценка 2 практическое 1, с. 172-200 изучить систему собеседование,
деятельности сотрудников 10, Приказ МВД от оценки отчет по практике
ОВД . 03.02.20 12 N2 77( в деятельности

ред. от 29.06.2018), подразделения
Приказ МВД от ОВД и отдельных
31.12.2013 N2 1040 сотрудников

14 Профессиопальный отбор 2 практическое 7, Приказ МВД от, изучить порядок собеседование,
и обучение сотрудников 01.02.20 18 No 50, прохождения отчет по практике
ОВД Приказ МВД от профессиональног

05.05.20 18 N2 275 о обучения
сотрудниками
ОВД

Тема 2. 16 .

документационпое
обеспечение управления
в органах внутренних
дел

15 Документационное 2 практическое 8, Приказ МВД от изучить НПА, собеседование,
обеспечение управления 20.06.12 N~ 615 регулирующие отчет по практике

организацию
работы с
документами

16 Номенклатура дел. практическое 8, Приказ МВД от изучить собеседование,
Ознакомление с работой 2 20.06.12 No 615, номенклатуру дел отчет по практике
канцелярии ОВД. Приказ МВД от

23.12.2020 N~ 888
17 Организация . 2 практическое 8, Приказ МВД от изучить порядок собеседование,

документооборота в ОВД 20.06.12 N2 615 учета докумен~’i~ов отчет по практике
вОВД



собеседование,Составление и
оформление
организационно-
распорядительных
документов.

Составление и
оформление
информационно
справочных документов.

8, Приказ МВД от
20.06.12 N~ 615,
приказ МВД от
26.12.20 18 N2880

8, Приказ МВД от
20.06.12 N~≥ 615

научиться
оформJlягь
организационно-
распорядительные
документы:
приказы,
распоряжения,
справки и т.д.
научиться
оформлять
информационно
справочные
документы:

11, Приказ МВД от
28.04.2014 N2 381

справки,
протоколы,
рапорты и т.д.
научиться
оформлять
кадровые
документы:
приказ о приеме
на службу, приказ
о присвоении
звания, приказ о

собеседование,
отчет по практике

переводе, рапорт
о предоставлении
отпуска и т.д.

21 Работа с обращениями 2 практическое 12, Приказ МВД от изучение порядка собеседование,
граждан 12.09.2013 N2 707 ( ~ поступления отчет по практике

ред. отОl.12.2016), обращенийи
ФЗ-59 от 02.05.2006 сроков их

хранения

18 2 практическое

19 2 практическое

20

отчет no практике

собеседование,
отчет по практике

Составление и
оформление кадровых
документов

2 практическое



22 Организация хранения 2 практическое 8, Приказ МВД от научиться собеседование,
документов 20.06.12 N2 615, формировать отчет по практике

. приказ МВД от документы в
12.05.2006 г. N2 340, номенклатурные
Приказ МВД от дела
30.06.12 N2 655,
Приказ МВД от
15.08.11 N~ 935

Тема 4. Научная 12
организация труда и
применение достижений
науки и техники в ОВД

23 Внедрение научной 2 практическое 4, ФЗ N23, ст. 11 изучить собеседование,
организации труда в ОВД использование отчет по практике

НОТв
подразделении
ОВД

24 Внедрение научной 2 практическое 1, с. 251-258 изучить собеседование,
организации особенности отчет по практике
управленческого труда в управленческого
ОВД труда

25 Рационализация рабочего 2 практическое 1, с. 265-267 изучение условий собеседование,
места сотрудников ОВД труда, в которых отчет по практике

протекает служба
26 Рациональное 2 практическое 5, Ф3 No 342, гл.8 хронометраж собеседование,

использование рабочего рабочего времени отчет по практике
времени сотрудников ОВД сотрудников ОВД

27 Применение ИКТ в практическое 13, Приказ МВД от Составить собессдованнс,
профессиональной 2 06.07.20 12 З’2 678 перечень АИС отчет по практике
деятельности . . . . . . .

28 Использование практическое 16,httр://www.соnsult Работа с отчет no практике
справочных, правовых 2 ant.ru справочной .

систем в управленческой системой



деятельности

Тема 5. Социально- 10
психологические
аспекты управления в
овд

29 Социально- 2 практическое 1, с. 230-239, изучение собеседование,
психологический климат в Приказ МВД от признаков отчет по практике
коллективе 25.12.2020 No 900 благоприятного

климата в
коллективе

30 . Этика профессиональной практическое 2, с. 33-43 изучение собеседование,
деятельности. этических норм отчет по практике

профессионально

2 й деятельности,характер
взаимодействия
между
сотрудниками

31 Организация делового практическое 15, Типовой кодекс изучение собеседование,
общения в подразделениях этикл, приказ МВД этических норм отчет по практике
ОВД 2 от 26.06.2020 N2 460 профессионально

. й деятельности,
работа с
гражданами

32 Профилактика конфликтов 2 практическое 1, с. 23 9-245 изучение собеседование,
и профессиональной конфликтов; отчет по практике
деформации в причин,
подразделениях ОВД порождаемые

. . . . . трудовым . .

процессом
33 Конфликты интересов в практическое 5, Ф3 N2 342, гл.10 выявить меры собеседование,

ОВД. 2 профилактики отчет по практике



конфликта
интересов

Тема 6. Подведение
итогов практики б

34 Подготовка документов к практическое методические научиться отчет по практике
зачету по практике рекомендации по оформлять

2 составлению отчета документы и
~ (приложений к систематизировать

отчету) ИХ

35 Составление отчета по практическое методические научиться отчет по практике
практике 2 рекомендации по оформлять отчет

составлению отчета

36 Зачет 2 практическое методические составить отчет отчет по практике
рекомендации по по практике,
оформлению собрать
документации необходимые

документы
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Федерации и внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации»!!

10. Приказ МВД России «Об утверждении Порядка от 0b02.2018 N2 50
прохождения службы в органах внутренних дел
Российской Федерации»

11. Приказ МВД Российской Федерации «Об от 20 июня 2012 года N2 615
утверждении Инструкции по делопроизводству в
органах внутренних дел Российской Федерации»
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контроля за деятельностью органов внутренних дел
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14. Приказ МВД России «О некоторых вопросах от28.04.2014N~381
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сотрудников органов внутренних дел Российской
Федерации, граждан Российской Федерации,
постунающих на службу в органы внутренних дел
Российской Федерации

15. Приказ МВД России «Об утверждении Инструкции от 12.09.2013 N2 707
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распорядка подчиненных ГУ МВД России по г.
Москве территориальных органов МВД России и
организаций»

18. Типовой кодекс этики и служебного поведения от 23 декабря 2010 г.
государственных служащих Российской Федерации (прстокол N~21)/
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президиума Совета при Президенте РФ по
противодействию коррунции
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19. СПС «Консультант +» http://www.consultant.ru
20. сайт ГУ МВД России по г. Москве httрs://77.мвд.рф


